
AAcccceessss  LLeessssoonn  0011  ––  PPrroojjeecctt11--44  
  

  

PPuurrppoossee::  TToo  ddeemmoonnssttrraattee  tthhee  aabbiilliittyy  ttoo  ooppeenn  aann  eexxiissttiinngg  ddaattaabbaassee  aanndd  rreeaarrrraannggee  

aanndd  ffoorrmmaatt  tthhee  ffiieellddss  aanndd  ddeelleettee  rreeccoorrddss  iinn  aa  ttaabbllee..  

  
PPrroobblleemm::  AA  CCoommppaannyy  wwaannttss  ttoo  kkeeeepp  ttrraacckk  ooff  iittss  SSttaaffff..    AA  ddaattaabbaassee  ffiillee  iiss  ccrreeaatteedd  

ttoo  ssttoorree  tthhee  ddaattaa..  

  

11..  OOppeenn  yyoouurr  AAcccceessss  LLeessssoonn  0022  ffoollddeerr..  RReennaammee  tthhee  CCoommppaannyy  ddaattaabbaassee  ffiillee  aass  

ffoolllloowwss::        

CCoommppaannyy  ((ffoolllloowweedd  bbyy  yyoouurr  iinniittiiaallss))  

  

22..  OOppeenn  tthhee  CCoommppaannyy  ddaattaabbaassee..  RReennaammee  tthhee  SSttaaffff  ttaabbllee  oobbjjeecctt  aass  ffoolllloowwss::  

SSttaaffff  --  ffoolllloowweedd  bbyy  yyoouurr  ffiirrssttnnaammee  llaassttnnaammee  

  

33..  TThhee  ddaattaabbaassee  ffiillee  ccoonnssiissttss  ooff  tthhee  SSttaaffff  ttaabbllee..  TThhee  SSttaaffff  ttaabbllee  ccoonnttaaiinnss  ddaattaa  oonn  

eemmppllooyyeeeess  ooff  tthhee  ccoommppaannyy  

  

44..  OOppeenn  tthhee  SSttaaffff  ttaabbllee  iinn  DDaattaasshheeeett  VViieeww..    

  

55..  RReeaarrrraannggee  tthhee  FFiieellddss  ((CCoolluummnnss))  ssoo  iitt  aappppeeaarrss  aass  ffoolllloowwss::  

  
  

  

66..  SSeelleecctt  AAlleexxaannddeerr  GGrreeeenn’’ss  rreeccoorrdd..  DDeelleettee  tthhee  eennttiirree  rreeccoorrdd..  

  

77..  SSoorrtt  tthhee  rreeccoorrddss  bbyy  LLaasstt  NNaammee..  

  

88..  FFoorrmmaatt  tthhee  SSaallaarryy  ffiieelldd  aass  CCuurrrreennccyy..  ((UUssee  tthhee  FFiieellddss  TTaabb))..  

  

99..  FFoorrmmaatt  tthhee  BBiirrtthh  DDaattee  ffiieelldd  aass  LLoonngg  DDaattee..  ((UUssee  tthhee  FFiieellddss  TTaabb))..  

  

1100..  RReessiizzee  aallll  ccoolluummnnss  ttoo  bbeesstt  ffiitt..  

  

1111..  SSaavvee  tthhee  ttaabbllee,,  aanndd  tthheenn  cclloossee  iitt..  

  

1122..  CClloossee  tthhee  ddaattaabbaassee..  

  

  
  


